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Procedimento – Fichas de EPI e EPC
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Objetivo 
Estabelecer diretrizes para o controle, registro e
monitoramento das fichas de EPI (Equipamento de
Proteção Individual) e EPC (Equipamento de Proteção
Coletiva), garantindo que todos os colaboradores utilizem os
equipamentos corretos e em boas condições, conforme
normas legais e políticas internas de SSMA da M3 Industrial.
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Segurança, Saúde e 
Meio Ambiente 
(SSMA)
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Procedimento – Fichas de EPI e EPC

1. Objetivo

Estabelecer diretrizes para o controle, registro e monitoramento das fichas de EPI 
(Equipamento de Proteção Individual) e EPC (Equipamento de Proteção Coletiva),
garantindo que todos os colaboradores utilizem os equipamentos corretos e em boas 
condições, conforme normas legais e políticas internas de SSMA da M3 Industrial.

2. Abrangência

Aplica-se a todos os colaboradores, terceirizados e visitantes que atuem nos canteiros de
obras e demais áreas da M3 Industrial.

3. Referências

 NR-6 – Equipamentos de Proteção Individual (EPI)
 NR-9 – Programa de Prevenção de Riscos Ambientais (PPRA)
 NR-18 – Condições e Meio Ambiente de Trabalho na Indústria da Construção
 ISO 45001 – Sistema de Gestão de Segurança e Saúde Ocupacional

4. Definições

 EPI (Equipamento de Proteção Individual): Equipamento destinado a 
proteger o trabalhador contra riscos que possam ameaçar sua segurança ou 
saúde.

 EPC (Equipamento de Proteção Coletiva): Dispositivo ou sistema que protege
simultaneamente todos os trabalhadores de um determinado risco.

 Ficha de EPI/EPC: Documento que registra a entrega, o uso, a inspeção e a 
manutenção de cada equipamento.
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5. Responsabilidades

5.1 Alta Direção

 Garantir recursos para aquisição, manutenção e controle dos EPIs e EPCs.
 Aprovar o procedimento e suas revisões.

5.2 Gerente de SSMA

 Supervisionar a emissão e atualização das fichas de EPI/EPC.
 Assegurar que todos os colaboradores recebam equipamentos adequados.
 Realizar auditorias periódicas para garantir cumprimento do procedimento.

5.3 Engenheiro/Técnico de Segurança do Trabalho

 Registrar a entrega de EPIs e EPCs nas fichas correspondentes.
 Orientar colaboradores sobre uso correto e conservação dos equipamentos.
 Verificar condições de conservação e realizar substituições quando necessário.

5.4 Líderes de Obra

 Conferir o uso correto dos EPIs e EPCs pelos colaboradores.
 Comunicar à equipe de SSMA qualquer não conformidade ou danos aos 

equipamentos.

5.5 Colaboradores

 Utilizar corretamente os EPIs e EPCs fornecidos.
 Comunicar imediatamente qualquer defeito ou necessidade de substituição.
 Assinar as fichas de entrega como comprovação de recebimento e orientação 

recebida.

6. Procedimentos

1. Registro e Entrega:
o Cada colaborador recebe EPIs e EPCs específicos conforme a função e 

risco da atividade.
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o Preencher a ficha individual do colaborador, informando tipo de 
equipamento, data de entrega e validade.

2. Inspeção e Conservação:
o Técnicos de SSMA realizam inspeção periódica nos EPIs e EPCs.
o Registrar na ficha qualquer manutenção, substituição ou descarte.

3. Treinamento:
o Colaboradores devem receber orientação sobre o uso correto, 

conservação e limites de cada EPI/EPC.
o Confirmar o treinamento por assinatura na ficha.

4. Controle e Arquivamento:
o Todas as fichas devem ser armazenadas pelo setor de SSMA por período 

mínimo de 5 anos.
o As fichas devem estar disponíveis para auditorias internas e inspeções 

legais.

7. Fluxo de Comunicação

 Qualquer irregularidade ou necessidade de substituição deve ser comunicada 
imediatamente ao líder de obra e ao setor de SSMA.

 Em caso de EPI/EPC crítico, a atividade só poderá prosseguir após correção.
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